Manual OutLook

1 - Abra o Outlook e clique no menu sobre a opgao Ferramentas > Contas

Eeramentaz  Menzagern  Ajuda

Ervviar e receber k

Sincronizar todas

Catalogo de enderegos... Cl+Shift+B
Adicianar remetente ao ‘Catalogo de enderegos!

Bearas para menzagens k

FSH Meszengen Sewice

Status ondine r
Inzcrngéo em nova conta k
Opges...

2 - Sera apresentado a tela de Contas. Clique na guia Correio > Adicionar > Correio

Contas dalntenet ————— —__HH
Todas Comein | Maticias | Senvico de dietéiio [N (< =

—~  Hoticias...
Conta | Tipa I Senvigo de dietéio.. Femover

3 - No campo "Nome de Exibigdo" digite o0 nome que vocé deseja que aparega no campo remetente.

Seu nome

[uando vocé envia comeio eletrdnico, seu nome aparece no campo 'D'e’ da menzagem
enwiada. Digite zeu nome como dezeja que ele aparega.

Mome para Teste Email
exribigEo: ;
Por exemplo, Paula Silva

Fxemnlo de como serd anresentado 0 nome no Outlook:

Jd

De: Teste Emal Para:
Aszzunto:




4 - No campo Endereco de correio eletronico digite o e-mail a ser utilizado, em letras minusculas e sem
acento. E essencial que vocé crie a conta de email desejada no seu gerenciador de email (
) para que vocé possa configurar em seu OutLook conforme na figura
abaixo.

Endereco de comreio eletrdnico da Internet

Seu endereco de comeio eletrdnico & o endereco que oulra: pes=0as LIZam para enviar
menzagens de comelo eletibnico para voce,

{*' Eu 4 tenho um endereco de comej

" Desejo inscrever-me em uma nova conta de:| Haotmall "I

Cancelar |

5 - Na caixa , digite: pop.seudominio.com (.br). Na caixa Servidor de
Mensagens Enviadas, digite: smtp.seudominio.com (.br)

Agzziztente para conexdo com a Internet | x|

< Walkar

Homes dos servidores de correlo eletronico

Meu servidor de menzagens recebidasz & um IF'EIF'S TI

Servidor de menzagens recebidaz [POP3, IMAP ou HT TR

Ipu:up_du:uminiu:u.u:u:um.br

I gervidar SMTP & o zervidor uzado para mensagens enviadas.

Servidor de menzagens enviadas [SMTP:

Ismtp.duminin.cum.br

< Walkar

Cancelar |

6 - Na caixa da conta digite: seuemail@seudominio.com (.br). Lembre-se que o nome da conta sera
0 mesmo que vocé criou no seu gerenciador de email acompanhado da senha da mesma

7 - Cligue no botdo Concluir para finalizar.
Aszsistente para conexdoe com a Internet |

Parabéns

Yooé inzenu com éxito bodaz as informagtes neceszanas para configurar sua conta.

Fara zalvar ezzaz configuragites, clique em 'Concluir'

< Walkar

Cancelar |




8 - O ultimo passo é extremamente importante para que vocé consiga enviar mensagens de nosso
servidor. Vocé deve marcar a opgao "Meu servidor requer autenticacao". Siga o caminho: ferramentas > contas.
Ao selecionar a conta criada, clique em "propriedades". Na aba "servidores" marque a opgao como mostra a figura
abaixo:

¥® propriedades de Seu Email 7] ]
Geral Servidores | I:::une:-:ﬁcul Seguranu;al .-’-'-.vanu;adu:ul

Informagites zobre o zervidar

Meu zervidor de entrada de emailz & um zervidor |(E0

Emails de entrada {pop.dominio.com.br

[POP3:
EET,'E#%]'::'E saida |smitp.dominio.com.br

Servidor de entrada de emailz
Home da conta: |seuemail@seudnminiu.cum.br
Senha: I

[¥ Lembrar zenha

[ Fazer logon usando autenticacdo de zenha de seguianca

Servidor de zaida de emails

¥ Meu servidis requer autenticacio Configuragtes. .. |

] I Cancelar Aplicar




