
Manual OutLook  

1 - Abra o Outlook e clique no menu sobre a opção Ferramentas > Contas 

 

2 - Será apresentado a tela de Contas. Clique na guia Correio > Adicionar > Correio 

 

3 - No campo "Nome de Exibição" digite o nome que você deseja que apareça no campo remetente. 

 

 
Exemplo de como será apresentado o nome no Outlook: 
 

 



4 - No campo Endereço de correio eletrônico digite o e-mail a ser utilizado, em letras minúsculas e sem 
acento. É essencial que você crie a conta de email desejada no seu gerenciador de email ( 
http://apolo.net2.com.br/cgi-bin/mailadmin ) para que você possa configurar em seu OutLook conforme na figura 
abaixo. 

 

5 - Na caixa Servidor de Mensagens Recebidas, digite: pop.seudominio.com (.br). Na caixa Servidor de 
Mensagens Enviadas, digite: smtp.seudominio.com (.br) 

 

6 - Na caixa Nome da conta digite: seuemail@seudominio.com (.br). Lembre-se que o nome da conta será 
o mesmo que você criou no seu gerenciador de email acompanhado da senha da mesma 

7 - Clique no botão Concluir para finalizar. 

 



8 - O último passo é extremamente importante para que você consiga enviar mensagens de nosso 
servidor. Você deve marcar a opção "Meu servidor requer autenticação". Siga o caminho: ferramentas > contas. 
Ao selecionar a conta criada, clique em "propriedades". Na aba "servidores" marque a opção como mostra a figura 
abaixo:  

 

 
 


